学生管理科职责

1.负责制订和完善学生管理相关规定。

2.负责学生的日常管理工作。

3.负责学生证、火车票优惠卡的办理及补办工作。

4.负责对违纪学生的纪律处分工作和学生申诉工作。

5.负责普通本专科学生学历图像信息采集、学历证书的办理更换及补办工作。 

6.负责“专升本”考试报名、信息采集等工作。

7.负责学生档案管理工作。

8.完成领导交办的其他工作。
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